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TUTORIAL USO DE SCRIBUS 



Esta herramienta es de libre acceso y le permite crear con facilidad diferentes tipos de documentos. 
Puede usar las plantillas predeterminadas en el programa o puede hacer un documento completamente 
nuevo. 



Este tutorial le indicard como realizar un folleto para presentar su portafolio de servicios. 



Para comenzar, haga clic sobre el siguiente vinculo (o copielo en su navegador). Observelo con atencion 
y tome nota ya que este le indicard los primeros pasos para crear el folleto a partir de una plantilla 
predeterminada por el programa. 

www.youtube.com/watch?v=0hTy_Zp_bf4 (3:29 min) 



A continuacion vaya a 
programa Scribus portable que 
se encuentra en la memoria USB 
y abralo. Realice las acciones 
indicadas en el video hasta 
llegar a la plantilla indicada, 
como lo muestra la imagen: 



. Scribus 1.4.5 - [Plantilla de documento: Brochure_l] 



Archivo Editar Objeto Insertar Pagina Ver Extras Script Ventanas Ayuda 
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Back Page Header 



This is a good place to introduce 
your business in a general level. 

Lorem ipsum dolor sit amet, con 
sectetuer adipiscing elit. Ut a 
sapien. Aliquam aliquet purus 
molestie dolor. Integer quis eros 
ut erat posuere dictum. Curabit- 
ur dignissim. Integer orci. Fusee 
vulputate lacus at ipsum. 
Quisque in libero nec mi laoreet 
volutpat. Aliquam eros pede, 
scelerisque quis, tristique 
cursus, placerat convallis, velit. 
Nam condimentum. Nulla ut 
mauris. Curabitur adipiscing, 
mauris non dictum aliquam, arcu 
risus dapibus diam, nec solli- 
citudin quam erat quis ligula. 
Aenean massa nulla, volutpat 
eu, accumsan et, fringilla eget, 
odio. Nulla placerat porta justo. 
Nulla vitae turpis. Praesent la- 
let». 




Company Name 



Brochure Header 




J 



Para escribir el texto: 

Haga clic en los cuadros 
respectivos, por ejemplo, para 
cambiar el titulo, seleccione 
el cuadro que dice Company 
Name, haciendo clic sobre 
el. Luego vaya al menu Editar 
y alii a Editar texto. Se abrira 
un cuadro de edicion en el 
que puede seleccionar tipo de 
letra, tamano y color. 
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Replace Colors. . . 
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JavaScripts. . . 
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place to introduce 
in a general level. 

dolor sit amet, con- 
liscing elit. Ut a 
m aliquet purus 
Integer quis eros 
e dictum. Curabit- 
nteger orci. Fusee 
s at ipsum. 
ero nec mi laoreet 
lam eros pede, 
is, tristique 
at convallis, velit. 
ritum. Nulla ut 
itur adipiscing, 
turn aliquam, arcu 



risus dapibus diam, nec solli- 
citudin quam erat quis ligula. 
Aenean massa nulla, volutoat 
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You will find us here. Get a map that shows your place 
n to the above picture frame. 
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Seleccione el texto con el cursor, 
elija sus preferences y haga clic 
en \V para que los cambios se 
apliquen. 




f Scribus 1.4.5 - [Plantilla de documento: Brochure_l] 



Esta misma accion puede 
realizarla para editor todos los 
textos que ubique en los cuadros 
destinados a escritura. 
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Para insertar una imagen: 

Haga clic sobre el cuadro de imagen para seleccionarla y a 
continuacion oprima el boton derecho del mouse para que 
aparezca el siguiente menu: 




< 3 ) 


Deshacer 


Ctrl +Z 




Rehacer 


Ctrl +Y 




Bloqueado 


Ctrl+L 




Tarnano bloqueado 


Ctrl+Shift+L 




Enviar al album de recorles 


► 




Send to Patterns 






Desagrupar 


Ctrl+Shift+G 




Nivel 


► 




Convertir a 


► 




Cortar 


Ctrl +X 


m 


Copiar 


Ctrfl+C 




Borrar 


Ctrl+K 




Propiedades 


F2 | 
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Vaya a la opcion Borrar, para eliminarla. 
Cuando desaparezca la imagery vaya a I 
menu Insertar y seleccione Insertar un marco 
de imagen (Insert Image Frame) 
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Brochure Header 



Lleve el cursor al lugar en donde quiere ubicar la imagen y expanda 
el marco con el icono que le brinda el programa hasta el tamano 
que desee. Al soltar el boton, se crea un cuadro como el siguiente: 




FHaga clic con el boton derecho sobre el marco creado y en e 
menu que se despliega escoja Obtener imagen: 



Ld 



i 



Informacion 




► 


A-j Deshacer 


Ctrl +Z 




i A> Rehacer 


Ctrl+Y 




Obtener imagen... 


Ctrl+I 




Paste Image from Clipboard 






Configuraciones de vista previa 
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Bloqueado 


Ctrl +L 
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Ctrl -l-X 
Ctrl+C 
Ctrl+K 
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En el cuadro de dialogo que 
se abre, busque la imagen que 
quiere usar, al seleccionarla, se 
genera una vista previa, con la 
cual puede asegurarse de que es 
a imagen correcta. De Aceptar. 



Abrir 



Li. 



Look in: 
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Nombre del fichero: 4279975391_bfdc955c68_m.jpg 
Files of type: 



Todos los formatos soportados (*.eps X .EPS x .epsf X .EPSF x .epsi X .E ▼ 



V Mostrar vista previa 




Tamano: 240 x 180 
Resolucion: 72 x 72 DPI 
Espacio de color: RGB 



Aceptar 



Cancelar 



Ponafolio de 
servicios 



En este punto, la primera pagina de su folleto se vera mas o menos asi: I 

Brochure Header 




Siga estos mismos pasos para cada una de las caras de 
su folleto, ubicando la informacion que tiene preparada 
de antemano. 



Recuerde que es importante ir guardando los cambios 
realizados. Para ello, en el menu Archivo, eli ja Guardar 
como, asigne un nombre al archivo y seleccione el lugar 
en donde lo guardara. De Aceptar. 



Guardar como 
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Look in: 



p C:VJsers\YanetLizarazo 



0 0 0 



•JL, My Corr 
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Application Data . Pictures 
Contacts & Saved Games 



Desktop 

Documents 

Downloads 

Dropbox 

Favorites 

Links 

Music 

OneDrive 



. Searches 
J Tracing 
3 Videos 



Nombre del fichero: Prueba_Folleto.sla 
Files of type: 



Documentos (*.sla “.sla.gz) 



Comprimir el archivo 



Aceptar 



Cancelar 
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Seri bus 1.4.5 - [C:\Users\Yanet Liza razo\Desldop. sla j 



Terminado el folleto puede guardarlo como 
PDF. Para ello, vaya al menu Archivo y elija 
la opcion Exportar y alii, Guardar como PDF. 
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Archive Editar Objeto Inserter Pagina Ver 



Exportar 

[a] Configuration del documento. 
Preferences... 

r Jl:i Imprimir. . . 

Previsualizar 

fTJl Salir 



Ctrl+P 

Ctrl+Alt+P 

Ctrl+Q 
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Nuevo 


Ctrl-HM 




Nuevo desde Plantilla. . . 


Ctrl 4 Alt' +N L 


B 


Abrir. . . 


Ctrl 40 




Abrir reciente 


► 


□ 


Cerrar 


Ctrl4F4 


SI 


Guardar 


Ctrl4S 




Guardar como... 


Ctrl4Shift4S 




Guardar como plantilla. . . 


Ctrl4Alt4S ^ 




Revertir al guardado 
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Recoiectar para salida. . . 
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Header 



dolor sit amet, con- 



Guardar el texto... 

Save as EPS... 

Guardar como PDF. . . 
Guardar como imagen. . . 
Guardar como SVG... 
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Ctrl+Shift+E 
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rat convallis, velit. 





You will ft 
in So the c 



Finalizada la accion, aparece el siguiente 
cuadro de dialogo en donde se verifican las 
opciones del arcFiivo. FHaga clic en Guardar. 



Guardar como PDF 



lj_ 



Archivo de salida: 



C : VJsers\Yanet Lizarazo\Pesktop.pdf! 


Cambiar. , . 


Exportar un archivo por cada pagina 





General Tipografias Extras Visor Seguridad Color Pre-prensa 



Rango de exportadon 




Opciones del archivo 


o Todas las paginas 




Compatibilidad: PDF 1.4 (Acrobat 5) ▼ 


Elige las paginas 




Encuadernadon: Margen izquierdo ▼ 
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Generar miniaturas 


Rotation: 0 “• 


A 


Guardar marcos de texto enlazados como arbculos PDF 


o 0 

' Clip to Printer Margins 




Induir marcadores 

1 1 Induir capas 

Resolution de graficos EPS: 300 dpi t- 
□ Embed PDF &EPS files (EXPERIMENTAL) 



[71 Comprimir texto y graficos vectoriales 



Metodo de compresion de imagen 
Metodo de compresion: 


Automatico 


▼ 


Calidad de compresion: 


Maxima 


▼ 


Resolution maxima de imagen: 


300 dpi @ 





Guardar 



Cancelar 



Recuerde que como es un folleto para plegar, debe tener en cuenta cuales son las caras frontales 
(por ejempo la caratula) y cuales las posteriores. 




Biblioteca 
Nacional 
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MINCULTURA 



Ci0 ^“cturay 




TODOS POR UN 

NUEVO PAIS 

PAZ EQUIDAD EDUCACION 
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